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13.8 Checkliste: Gestaltung

Zwei Grundregeln

v/ Alles muR von alen Teilnehmern gut erkannt werden kénnen

»Sehtest«

v/ Reduzieren auf das Wesentliche »Ei nhandregel «

Weitere Gestaltungstips

v/ Eine Aussage pro Chart
v/ Uberschrift

v/ Rand / Rahmen

v/ Mit Freiflachen gestalten
v/ Seite »gleichmaRige fiillen
v Sparsam mit Effekten

v/ Einheitlichkeit bei mehreren
Charts

v Kraftige Schrift und Striche

v/ GroRe Flachen hell, kleine
Flachen dunkel

v/ Bilder, Symbole und
Piktogramme

Farbe

v/ Farben sparsam einsetzen
(max. 3 Farben plus schwarz)

v Farbsystem entwickeln
v/ Kontraste beachten

v Farbwi rkung beachten

Text-Charts

v/ Stichworte

v/ Eine Schriftart

v Sparsam mit Auszeichnungen
v/ Maximal drei SchriftgréRen

v Nicht schriftlich
»brillen« oder »fllstern«

v Gliederungszeichen

Schriftgestaltung

v/ Druckbuchstaben

v/ GroRk- und Kleinbuchstaben
v/ Ausreichende Schriftgrofie
v/ Fette Schrift

v Buchstaben eng aneinander

v/ Kurze Ober- und Unterlangen

Diagramme

v Diagramme vereinfachen

v’ »Ei nhandregel « (max. 5
Kurven, Balken oder Stlicke)



